
Documentation à l’attention  
des « référents lycée »   

 
Rappel : tous les lycées qui souhaitent offrir à leurs lycéens la possibilité de venir en immersion doivent signer une 
convention. Ce mécanisme de convention n’est pas inclus dans l’application. C’est au moment de la signature de la 
convention que le lycée est créé dans l’application et que le ou les comptes référents lycée sont créés. 
 
Pour se connecter à l’application : u2l.fr/ujalu 
Puis cliquer sur le bouton connexion –> vous êtes « référent lycée » 
 

 

Mon lycée 
Dans le menu Lycée –> Mon Lycée, le référent lycée retrouve toutes les informations de son lycée. Il est 
possible de modifier l’adresse postale, le téléphone et le nom du chef d’établissement. On retrouve en 
consultation les différents comptes référent lycée existants pour le lycée et les dates de convention. 
 

 



Voir tous les inscrits 
Dans le menu Lycée –> Voir tous les inscrits, le référent lycée retrouve un tableau de tous les lycéens de 
son établissement. Il peut cliquer sur le nom d’un lycéen pour accéder à sa fiche. 
Dans la dernière colonne, le référent lycée peut voir facilement si le lycéen est inscrit en immersion. En 
cliquant sur le bouton, il peut voir le détail des inscriptions du lycéen. 
 

 

Valider les comptes lycéens 
 

 
 
Aucun lycéen ne peut s’inscrire en immersion sans que son compte ait été validé, au préalable, par le 
référent lycée.  
Chaque jour le matin, le référent lycée reçoit un mail s’il a des comptes à valider.  
 
 



Pour cela, il faut aller dans le menu Lycée –> Valider les comptes lycéens. Il y a alors 4 zones : 
 

 
 

•la première zone présente les lycéens à revalider, si ils avaient déjà un compte 
•la deuxième zone présente les lycéens à valider. Ils ont déclaré être élève du lycée, le référent 
lycée doit donc le confirmer. Le référent lycée peut cliquer sur le prénom du lycéen pour modifier 
son niveau et sa classe. Il faut cliquer sur le bouton vert “valider” pour confirmer qu’un lycéen 
est bien élève de son lycée et cliquer sur le bouton “rejeter” pour refuser ce lycéen ; 
•la troisième zone présente les lycéens déjà validés par le référent lycée ; 
•le quatrième zone présente les lycéens refusés par le référent lycée. 

 

 

 

 

 

 



Statistiques 
Dans le menu Statistiques, le référent lycée peut visualiser en temps réel quelques indicateurs. 

Inscriptions et participations de mes lycéens 
Diagramme en bâtons horizontal présentant : 

•le nombre de création de comptes des élèves du lycée sur la plateforme “Inscriptions sur la 
plateforme” 
•le nombre d’inscrits de mon lycée à au moins une immersion 
•le nombre de participation à au moins une immersion (émargement à “présent”) 

La médiane sur tous les lycées conventionnés permet de se positionner par rapport aux autres lycées. 

Inscriptions de mes lycéens, par domaines 
Diagramme circulaire représentant le pourcentage d’inscriptions de mes lycéens dans chacun des 
domaines. Dans ce diagramme, plusieurs inscriptions peuvent avoir été faite par la même personne. Pour 
chaque domaine, on obtient ensuite le découpage en sous-domaines. 

Inscriptions de mes lycéens, par formation 
Tableau présentant, formation par formation, le nombre d’inscrits et le nombre d’inscriptions de mes 
lycéens (un même inscrit pouvant avoir fait plusieurs inscriptions). Pour chaque donnée, on peut scinder 
le chiffre par niveau d’étude (première ou terminale). 
 
 
 

Extractions 
Dans le menu Extractions, le référent lycée peut extraire toutes les informations de ses lycéens avec 
toutes leurs inscriptions. 
C’est un fichier csv (fichier de données Excel préformaté) 
Donc il faut importer les données dans un fichier Excel 
Ouvrez d'abord Excel 
Allez dans Données et ensuite "à partir d'un fichier CSV" 
Allez chercher votre fichier enregistré 
Ensuite cliquer importer et choisir :  origine du fichier : 65001 : Unicode (UTF-8) - c'est en bas du menu 
déroulant 
C’est valable pour tout fichier CSV que vous auriez besoin d'importer dans un fichier Excel afin d'avoir 
les caractères accentués 
Laisser le délimiteur sur virgule car le fichier est préformaté 
Ensuite cliquer sur Charger 
 
 


	Documentation à l’attention
	des « référents lycée »
	Mon lycée
	Voir tous les inscrits
	Valider les comptes lycéens
	Statistiques
	Inscriptions et participations de mes lycéens
	Inscriptions de mes lycéens, par domaines
	Inscriptions de mes lycéens, par formation

	Extractions


